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Reglamento para la elaboracion, entrega
y evaluacion del Trabajo Fin de Master

El presente reglamento se fundamenta y enmarca en los siguientes reglamentos:

- Reglamento 356/2019 de los Estudios del Master Universitario de la Universidad de
Cérdoba, publicado el 10/01/2020.

- Reglamento 5/2017 de los Trabajos Fin de Estudios de la Universidad de Sevilla,
publicado el 27/09/2017.

- Normativa de Trabajo Fin de Grado y Master de la Universidad de Extremadura,
publicado el 14/01/2022.

- Reglamento para la elaboracion, tutorizaciény evaluacién del Trabajo Fin de Master de
la Universidad de Huelva, publicado el 04/10/2016 y modificado el 22/03/2017.

1. Descripcién del Trabajo

El Trabajo Fin de Master (TFM) es una asignatura de caracter obligatorio, de 12 créditos ECTS,
consistente en la presentacion y defensa de forma individual y publica, ante un tribunal
nombrado al efecto, de un trabajo original en el que se valoraran los conocimientos,
competencias y habilidades adquiridas por el alumnado a lo largo del plan de estudios.

Eltrabajo puede ser experimental, de innovacion y/o de analisis y tratamiento de datos (meta-
analisis). En ninglin caso podra ser bibliografico.

Se deben haber superado todos los créditos del master para defender el TFM.

2. Asignacion del TFM

El Comité Académico del Master (CAM) solicitara a los distintos departamentos involucrados
en la docencia del master que propongan distintas lineas de trabajo para que el estudiantado
pueda usarlo como referencia (Anexo 1). Se contempla la posibilidad de que un estudiante
contacte directamente con un docente para proponer un tema de trabajo.

El CAM aprobara la publicacion de la lista con las propuestas de TFM para que el alumnado
pueda contactar con los tutores y solicitar la realizacién del TFM que hayan escogido. Una vez
establecido un acuerdo, se debera firmar el documento de aceptacion por parte del tutor/a o
tutores y el estudiante (Anexo 2).

Finalizado este periodo, el CAM publicara un listado de los estudiantes con asignaciéon del TFM
y asignara uno al alumnado que no hubiese escogido TFM.
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3. Tutor del TFM

La labor del tutor académico ha de ser la de planificar las actividades a realizar, asi como
orientar y hacer un seguimiento del trabajo realizado durante el periodo de duracién del
trabajo a desarrollar. También es funcién del tutor poner a disposicion del estudiante todo
aquello que le permita un éptimo aprovechamiento de este trabajo. El tutor del TFM emitira
una autorizacioén para que el trabajo pueda ser defendido (Anexo 3).

El tutor académico debera ser doctor y pertenecer a un area con docencia en el Master. Se
permitira, previa autorizacién del CAM, la tutorizacién por parte de cualquier doctor
perteneciente a los ambitos de conocimiento a los que esté vinculado el Master.

Queda excluido de ejercer como tutor académico quien haya dirigido anteriormente algun
Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Master o Tesis Doctoral que haya sido sancionado por

plagio.

Un TFM puede contar hasta con dos tutores, uno de ellos podra ser externo. Si existe un tutor
externo no tendra que cumplir con los requisitos del profesorado universitario que actiia como
tutor académico.

Si una vez comenzado el trabajo el estudiante quiere cambiar de TFM y/o tutor por causas
justificadas, o bien el docente que tutoriza quiere renunciar a una tutela por causas también
justificadas, deberan, en ambos casos, solicitarlo al CAM por escrito. Este érgano, tras recabar
los informes que considere necesarios, resolvera sobre la solicitud y procedera, en su caso, a
la asignacién de un nuevo tutor y/o TFM en el plazo méaximo de 15 dias naturales, previo
acuerdo de las partes. Contra la decision del CAM cabe presentar reclamacién en el plazo de
7 dias naturales ante la Comisién de Masteres y Doctorado de la Universidad que
corresponda, que se resolvera en un plazo maximo de un mes.

4. Estructura del TFM

La extension del trabajo estara comprendida entre 40 y 50 paginas. El tipo de letra a utilizar
sera “Arial 11 ppt” con interlineado de 1,15. Los margenes deben tener 2,5 cm. Para notas a
pie de pagina, nombre de figura y tablas, se podra usar un tamano de letra de 10 ppt. El texto
podra redactarse en espafiol o en inglés. Si se incluyen anexos, estos no contaran en el
cémputo de paginas. Debera estar firmado por el estudiante y el tutor/a o tutores del trabajo.

- Autorizacién del tutor/es para la lectura y defensa del TFM (Anexo 3)
- Portada: debera ajustarse a la plantilla estandarizada (Anexo 4)

- Declaracion de autoria por parte del estudiante (Anexo 5)

- Informe de originalidad, opcional excepto para la UEx (Anexo 6)

- Titulo, resumeny palabras clave deben ir en castellano y en inglés

- Indice (paginado, como el trabajo)

- Resumen del trabajo, con un maximo de 3000 caracteres
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- Palabras clave

- Los apartados dependeran del tipo de trabajo, si es investigacidon (Introduccion,
Metodologia, Resultados y Conclusiones) o si es de innovacidon (Introduccion,
Descripcion de la propuesta, Resultados esperados y Conclusiones)

- Bibliografia o referencias debera seguir una de estas normativas para todas las
referencias: APA, Vancouver, Harvard, etc.

5. Defensay Evaluacion del TFM
Requisitos para la evaluacion:

EL TFM solo podra ser evaluado una vez que se tenga constancia de que el estudiante ha
superado las evaluaciones previstas en las restantes materias del plan de estudios y dispone,
por tanto, de todos los créditos necesarios para la obtencion del titulo de master, salvo los
correspondientes al propio trabajo.

Exposicion publica:

El TFM sera defendido en acto publico con una duracién aproximada de 25-30 minutos que
incluyen 15 minutos para la exposicién del trabajo por parte del estudiante y el resto para
debate con el tribunal durante el cual cada miembro podra formular cuestiones y
consideraciones al estudiante.

Composicion de los tribunales:

El tribunal estard compuesto por 6 personas doctoras, conformando un tribunal titular y uno
suplente con 3 miembros cada uno. En el tribunal de evaluacidon puede haber personal externo
al Master y no formara parte de este ningun docente que haya dirigido alguno de los trabajos
objeto de evaluacioén.

Todo el profesorado de las areas que impartan docencia en la titulacion del master podra
formar parte de los tribunales. La pertenencia a un tribunal sera entre todos los profesores 'y
de forma rotatoria, de tal manera que una vez se haya actuado un miembro de tribunal, no
volvera a actuar hasta que lo hayan hecho el resto de los profesores.

Se nombrara un tribunal para cada 6 TFM y estara compuesto por miembros de las distintas
universidades. El acto de defensa debe ser presencial en la sede de matriculacion del
alumnado con retransmisién online sincrona (modalidad mixta). El secretario del tribunal
debera asistir de forma presencial en cada sede, de forma que las correspondientes actasy
rabricas se entreguen en la Secretaria de la Facultad correspondiente tras el acto de defensa.

Convocatorias de defensa:

Habra tres convocatorias de examen (febrero, junio y septiembre) para los alumnos
matriculados en cada curso académicoy las fechas de las convocatorias seran acordadas por
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el CAM segun los calendarios académicos de las distintas universidades. La fecha de las
convocatorias sera anunciada por el CAM, al menos, con 15 dias de antelacidon. Dentro de las
fechas para la defensa propuestas por el CAM, el secretario del tribunal, de acuerdo con el
resto de los miembros de la comisién evaluadora, convocara en acto publico al alumno y
tribunal, con diez dias naturales de antelacién.

Puesto que la Universidad de Cérdoba solo cuenta con dos convocatorias ordinarias para la
defensa de TFM (febrero y septiembre), el alumnado de dicha universidad que desee
presentarse en la convocatoria de junio debera solicitar un adelanto de convocatoria de forma
particular. Esta solicitud debera transmitirla con al menos 30 dias de antelacién a la
coordinacién del master en su sede, para que la CAM pueda iniciar los tramites pertinentes.

Proceso de entrega del TFM:

El estudiante debera solicitar la defensa a la secretaria de su centro, adjuntando la memoria,
la autorizacion del tutor (Anexo 3), la declaracidn de autoria (Anexo 5). Y para los estudiantes
de la UEx, el informe de originalidad (Anexo 6).

6. Evaluacion del TFM

La evaluacién de los TFM se llevard a cabo teniendo en cuenta las dos herramientas de
evaluacion presentes en la memoria de verificacién del master:

1) Evaluacion de la presentacidon y defensa del TFM. El tribunal utilizara una rudbrica,
aprobada previamente por la CAM (Anexo 7), para evaluar diversos aspectos de la
Memoria escrita, como claridad, uso de bibliografia, argumentacién, entre otros; y
también de la presentacién oral y defensa del TFM.

2) Evaluacion del desarrollo del TFM. El tutor/a o los tutores se encargaran de evaluar
aspectos como consecucién de objetivos, capacidad de iniciativa, desarrollo del
trabajo, capacidad de discusidn, entre otros. Para ello se usara una rubrica (Anexo 8),
previamente aprobada por el CAM.

La calificacién final se computara considerando un 20% la calificacién del tutor/es y un 80%
la del tribunal. Los tutores deberan enviar la rubrica con su calificacion a la secretaria del
centroy al secretario del tribunal, previo a la defensa del TFM.

Cada tribunal podra proponer la concesién motivada de la mencién de “Matricula de Honor”
aun TFM por convocatoria.

El tribunal que efectue la evaluacién emitira un acta firmada con la calificacion obtenida por
cada estudiante, que debera remitir a la secretaria de estudios de postgrado correspondiente
para cada sede.
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La revision oreclamacién de las calificaciones finales de los TFM se llevara a cabo ante el CAM
en primera instancia, que para su resolucion solicitara al tribunal de evaluacion un informe y,
en caso de ser necesario, nombrara un tribunal de revisién. En segunda instancia se
presentara ante el Consejo de Gobierno de la Universidad que corresponda.



